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Newsletter (Nicht
verfugbar in VIMP
Light)

Innerhalb der Newsletterverwaltung kdnnen Newsletter-Mailings erstellt und
verwaltet werden.

Newsletter-Ubersicht

Die Tabelle enthalt die folgenden Informationen:

e Name: Titel des Newsletters.
e Erstellt am: Erstellungsdatum des Newsletters.

e Status: Gibt den Status des Newsletters an (erstellt, aktiv, inaktiv, geloscht).

Sobald der Mauszeiger Uber einen Eintrag bewegt wird, blendet sich das Kontext-
Menu ein:

O Name Createdat * Status

t Deactivate
! Create tssue Items per page: |10 v | ltems: 1 -1

« Bearbeiten: Offnet die “Newsletter bearbeiten”-Seite, auf der die
Einstellungen des entsprechenden Newsletters geandert werden konnen.

e Duplizieren: Erstellt ein Duplikat des ausgewahlten Newsletters.

e Statusanderung: Abhangig vom aktuellen Status des Newsletters kann der
Status geandert werden (z.B. ,Aktivieren®).

« Ausgaben: Offnet die Ausgaben-Ubersicht, in der alle Ausgaben des
Newsletters verwaltet werden kdnnen.

e Ausgabe erstellen: Eine neue Ausgabe des Newsletters hinzuflgen.



« Abonnements: Offnet die Abonnement-Ubersicht, in der die Abonnenten
des Newsletters verwaltet werden konnen.

e Loschen: Loscht den entsprechenden Newsletter. Tatsachlich bleibt der
Newsletter noch im System und kann weiterhin Uber den
Administrationsbereich editiert werden, aber er erscheint nicht mehr aktiv im
Portal.

Endgultiges Loschen von
Newslettern

Durch Aktivieren des Status-Filters ,,geloscht” werden alle als geloscht
markierten Newsletter aufgelistet.

Durch Auswahl des Kontext-Menueintrags , Endgultig l6schen” wird der
Newsletter endgultig aus dem System geldscht.

Es konnen auch mehrere bzw. alle geldéschten Newsletter Uber die
vorangestellten Checkboxen markiert und anschlieSend uber die entsprechende
Batch-Aktion endgultig geléscht werden. Beachten Sie jedoch, dass die Batch-
Aktion ,Endgultig I0schen” nur innerhalb des Filters ,Geloscht” funktioniert bzw.
nur Newsletter 16scht, die zuvor auf den Status ,,geloscht” gesetzt wurden.

Newsletter-Information

Durch Klick auf den Newslettertitel 6ffnet sich die Newsletter-Information.
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In dieser Ansicht werden alle Informationen Uber den Newsletter ausgegeben.

Durch Klick auf die ,Bearbeiten”-Schaltflache gelangen Sie zur , Newsletter
bearbeiten”-Seite.

Newsletter erstellen/bearbeiten

In dieser Ansicht konnen die Einstellungen des Newsletters bearbeitet werden.

Hauptinformation
Edit newsletter — Newsletter 1

Name *

Mewsletter 1

Geben Sie einen neuen Namen fur den Newsletter ein oder bearbeiten Sie den
vorhandenen, falls gewunscht.

Newsletter-Ausgaben-Ubersicht

Die Newsletter-Ausgaben-Ubersicht listet alle Ausgaben eines Newsletters auf
und bietet die Mdglichkeit, diese zu verwalten.

[ subject Sender e-mail Sender name No. sent Execute at Started at Finished at Created at Status

[0 Newsletter test newsletter@testemail.com Newsletter 0 CEsgtegl 2 December 1, 2022 active

Duplicate
er@testemail.com ewsletter " ecember ive
O " @testemail Newslett (] Cetotes 2z December 2, 2022 act

Sobald der Mauszeiger Uber einen Eintrag bewegt wird, blendet sich das Kontext-
Menu ein:

» Bearbeiten: Offnet die “Newsletter Ausgabe bearbeiten”-Seite, auf der die
Einstellungen und Inhalte der entsprechenden Ausgabe geandert werden



konnen.

¢ Duplizieren: Erstellt ein Duplikat der Newsletter-Ausgabe.

e Statusanderung: Abhangig vom aktuellen Status der Newsletter-Ausgabe

kann der Status geandert werden (z.B. , Aktivieren®).

¢ Loschen: Loscht die entsprechende Newsletter-Ausgabe.

Newsletter Ausgabe-Iinformation

Durch Klick auf den Newsletter-Ausgabe-Titel 6ffnet sich die Informationsseite.

Newsletter Issue: Newsletter test

Subject

Status

Sender e-mail address
Sender name

Reply e-mail address
Reply name

Execute at

Started at

Finished at

Message HTML

Message Text

Mewsletter test

active
newsletter@testemail.com
Mewsletter
no-reply@testemail.com
no-reply

12/01/2024

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmeod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duc
dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duc
dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum delor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duc dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet.

In dieser Ansicht werden alle Informationen uUber die Newsletter-Ausgabe

ausgegeben.



Durch Klick auf die ,Bearbeiten“-Schaltflache gelangen Sie zur ,Newsletter
Ausgabe bearbeiten”-Seite.

Newsletter-Ausgabe
erstellen/bearbeiten

In dieser Ansicht konnen die Einstellungen der Newsletter-Ausgabe bearbeitet
werden.

E-Mail-Einstellungen
Edit newsletter issue — Newsletter test

Sender e-mail address ©

newsletter@testernail.com ﬁ

Sender name

Mewsletter

Reply e-mail address *

no-reply@testemnail.com

Reply name *

no-reply

Setzen Sie zunachst die E-Mail-Adresse des Senders sowie den “Von”-Namen, wie
er im E-Mail-Client angezeigt werden soll.

Zusatzlich kdnnen noch eine abweichende Antwort-Adresse und ein Antwort-
Name eingetragen werden, an welche Antworten auf den Newsletter gesendet

werden sollen.

Inhalt



Subject*

Mewsletter test

Message Text *

orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipacing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam
voluptua. At weroc ec3 et accusam et justo duc dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum delor sit
amet. Lorem ipsum dolor 3it amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed
diam voluptua. At verc eoc3 et accusam et justo duc dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum delor sit
Emet .

Message HTML
B I U |i=i= & | @ | E Source

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmaod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Atvero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmad tempor invidunt ut labore et dolore maagna
aliqguyam erat, sed diam voluptua. Atvero eas et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Geben Sie anschlieBend den Betreff des Newsletters ein.

Darunter finden sich zwei Text-Felder fur die Eingabe des Newsletter-Texts.



Das erste Feld beinhaltet den reinen Text fur die Text-Ansicht der E-Mail.

Das zweite Feld beinhaltet den HTML-Text des Newsletters. Hier kbnnen
Formatierungen und individuelle Layouts eingefugt werden.

Die Textversion wird nur in E-Mail-Clients wiedergegeben, die kein HTML
unterstutzen.

Zusatzliche Einstellungen

Execute st December v /01 v /2024 v 10 v :45 «

Receivers for test delivery (Enter the user names separated by commas)

AbschlieBend kann noch der Status der Newsletter-Ausgabe gesetzt oder
geandert werden, sowie ein Datum fur den Versand definiert werden.

Bitte beachten Sie, dass der Versand mehrere Stunden dauern kann, abhangig
von der Anzahl der Newsletter-Empfanger.

Wenn Sie vorab einen Testversand an lhre eigene E-Mail-Adresse oder einen
begrenzten Personenkreis durchfuhren mochten, dann geben Sie in das
entsprechende Feld den oder die Benutzername(n) kommagetrennt ein und
betatigen Sie die Schaltflache ,Test-Mail“.

Speichern Sie ansonsten lhre Anderungen durch Klick auf die “Speichern”-
Schaltflache oder verwerfen Sie sie durch Klick auf “Abbrechen”.

Newsletter Abonnenten-Ubersicht

Die Newsletter Abonnenten-Ubersicht listet alle Abonnenten des entsprechenden
Newsletters auf.



a - |

Newsletter subscriptions index
o acions ttems per page: (10 v tems: 1 -1
[ users Created at
[ adm May 18, 2023
~ Options
] Detet Created at

Sobald der Mauszeiger Uber einen Eintrag bewegt wird, blendet sich das Kontext-
Menu ein:
e Loschen: Loscht den entsprechenden Newsletter-Abonnenten aus der

Verteilerliste.

ﬁr PDF herunterladen
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